ZARZADZENIE NR ..{.2.118
BURMISTRZA NOWOGRODU
z dnia 27 wrzesnia 2018 r.

w sprawie ustalenia trybu powolania i pracy komisji konkursowych opiniujgcych oferty
zlozone w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych w Gminie
Nowogrod

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z p6z. zm.) w zwigzKku z art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1817
ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Okreéla si¢ zasady, formg¢ oraz tryby powolania i pracy komisji konkursowej
opiniujgcej oferty zlozone na realizacj¢ zadan publicznych w Gminie Nowogréd, o ktérych
mowa w art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (t.j. Dz. U. 22016 r. poz. 1817 ze zm.).

2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 ze zm.);

2) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisj¢ konkursowg opiniujacg oferty zlozone w
otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych w Gminie Nowogréd;

3) cztonku komisji — nalezy przez to rozumie¢ takze Przewodniczacego i Zastepce.

§ 2. 1. Burmistrz Nowogrodu w terminie do 7 dni od dnia ogloszenia danego konkursu ofert
na realizacj¢ zadan publicznych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy, oglasza nabor na
cztonkéw Komisji.

2. Nabor na czionkéw Komisji trwa najpoézniej do dnia skiadania ofert wskazanym w
odpowiednim zarzgdzeniu Burmistrza Nowogrodu w sprawie ogloszenia konkursu ofert na
realizacj¢ zadan publicznych w Gminie Nowogréd.

3. Kandydatury na czlonkéw Komisji, podpisane przez kandydata oraz przez osoby -
upowaznione do reprezentacji organizacji zglaszajacej nalezy skladaé na pismie zgodnie ze
wzorem, ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Sposrdd zgtoszonych kandydatur, zostanie utworzona lista kandydatéw na czlonkow
Komisji.

5. Wyboru sktadu Komisji dokonuje Burmistrz Nowogrodu w trybie zarzadzenia.

§ 3. 1. W skiad komisji wchodzi, co najmniej 3 przedstawicieli wskazanych przez Burmistrza
Nowogrodu oraz co najmniej 2 przedstawicieli oséb wskazanych przez organizacje
pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3.

2. Komisja moze dziata¢ bez udzialu oséb wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 w przypadkach okreslonych w ustawie.

3. W pracach Komisji moga uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby posiadajace
specjalistyczng wiedz¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych, ktorych konkurs
dotyczy.

4. Kazdy z czlonkéw Komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie, co
najmniej na 1 dzien przed planowanym posiedzeniem.

5. Posiedzenie uwaza sig¢ za wazne, gdy uczestniczy w nim ponad polowa sktadu Komisji.

6. W pracach Komisji nie moze bra¢ udzialu osoba, w stosunku, do ktérej zachodza
przestanki okreslone w art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

7. W przypadku stwierdzenia, ze zachodzi przeslanka dotyczaca wykluczenia czlonka
Komisji z prac Komisji, wykluczenia dokonuje na wniosek Przewodniczacego, Burmistrz



Nowogrodu. W przypadku istnienia przestanek wykluczenia po stronie przewodniczacego,
Burmistrz Nowogrodu z urzedu dokonuje zmiany w skladzie komisji wydajac stosowne
zarzadzenie. Kazdy z czlonkéw Komisji jest zobowigzany do poinformowania
Przewodniczacego lub Burmistrza Nowogrodu o wystepowaniu przestanki dotyczacej
wykluczenia.

8. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego obradom przewodniczy Zastepca
Przewodniczacego.

9. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia zwyklg wigkszoscig glosoéw w glosowaniu jawnym. W
przypadku rownej liczby glosdéw rozstrzyga gltos Przewodniczacego.

10. Udzial w pracach Komisji jest nieodptatny i jej czlonkom i uczestnikom nie przystuguje
zwrot kosztéw podrézy.

§ 4. 1. Ztozone w ramach konkursu oferty sa rozpatrywane w pierwszej kolejnosci pod
wzgledem formalnym przez osoby wskazane w zarzadzeniu o powotaniu danej Komisji.

2. Wskazane osoby do rozpatrzenia ofert pod wzglgdem formalnym skladajg o$wiadczenie,
ktérego tres¢ stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia i przedkiadajg je
Przewodniczgcemu komisji.

3. Osoby o ktérych mowa w ust. 1, nie sg zobowigzane do skladania ponownego
oswiadczenia, o ktéorym mowa w § 5 ust. 11 pkt 2, jezeli zostaly wyznaczone do pracy w
Komisji.

4. Rozpatrzenie ofert pod wzglgdem formalnym dokonywane jest za pomoca karty oceny
formalnej, ktorej wzér okresla si¢ w formie zatgcznika do ogloszenia o danym konkursie ofert
o ktérym mowa w ustawie.

5. Warunek mozliwosci dokonania uzupelnien o charakterze formalnym umieszcza sie¢ w
danym ogloszeniu o konkursie o ktérym mowa w ustawie. Na tej podstawie, oceniajacy moga
wezwaé oferenta (telefonicznie, mailowo lub pisemnie) do uzupetnienia brakéw w terminie 3
dni roboczych od dnia jego otrzymania. W przypadku ich nieuzupeinienia w terminie, oferta
zostaje odrzucona i nie bedzie podlegaé¢ dalszej ocenie.

6. Informacj¢ o odrzuceniu oferty z przyczyn formalnych wraz z uzasadnieniem oceniajgcy
umieszczaja w karcie oceny formalnej oraz w zbiorczym zestawieniu ocen.

7. Osoby dokonujace oceny formalnej sporzadzajg informacje zbiorcza na temat wynikéw
dokonanej oceny i niezwlocznie przekazuja Przewodniczacemu komisji.

8. Przewodniczacy po otrzymaniu informacji na temat wynikoéw oceny formalnej zwotuje
niezwlocznie posiedzenie Komisji.

§ 5. 1. Posiedzenia Komisji sa zwolywane i prowadzone przez Przewodniczacego, ktérego
wskazuje Burmistrz Nowogrodu.

2. Komisja dziata na posiedzeniach zamknietych bez udzialu oferentow.

3. Osoby zainteresowane mogg zglasza¢ si¢ do Przewodniczgcego o informacje na temat
zlozonych ofert tj. w zakresie nazwy, rodzaju zadania i kwoty wnioskowanej przez danego
uczestnika konkursu.

4. W posiedzeniach Komisji uczestnicza wylacznie jej cztonkowie.

5. Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokét, w ktérym podaje sie:

1) datg i miejsce rozpoczecia oraz zakonczenia prac Komisji;

2) imiona i nazwiska obecnych na posiedzeniu cztonkéw Komisji;

3) podjete rozstrzygnigcia i ustalenia.

6. Rozstrzygnigcia i ustalenia Komisji mogg mie¢ formg odrgbnych dokumentéw dotaczonych
do protokotu badz wpisanych do protokotu.

7. Do protokolu dolgcza si¢ zlozone w formie pisemnej os$wiadczenie, wyjasnienia oraz
rozstrzygniecia i ustalenia Komisji.

8. Protokdl podpisuja wszystkie osoby wchodzace w sklad komisji, obecne przy jego
sporzadzaniu.



9. Protokoty z posiedzen Komisji, o§wiadczenia i wyjasnienia oraz dokumentacja konkursowa
przechowywane sg w Urzedzie Miejskim w Nowogrodzie.

10. Komisja ulega rozwigzaniu z dniem rozstrzygnigcia lub uniewaznienia otwartego
konkursu ofert.

I'1. Komisja przystepujac do rozpatrywania ofert dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci:
1) zapoznaje si¢ z wykazem zbiorczym zawierajacym nazwe oferenta, nazwe zadania,
wnioskowang kwotg dotacji;

2) kazdy z czionkéw komisji po zapoznaniu si¢ z zestawieniem a przed rozpoczeciem prac
Komisji, zobowigzany jest do zlozenia pisemnego o$wiadczenia na rece Przewodniczacego
lub Zastgpcy, ktérego tres¢ stanowi zalacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Przewodniczacy wlasne oswiadczenie w zakresie opisanym w zdaniu poprzednim sklada
Burmistrzowi Miasta Nowogrodu;

3) wybiera Zastgpcg Przewodniczacego Komisji sposréd jej cztonkéw;

4) zapoznaje si¢ z wynikami oceny formalnej i opiniuje je pozytywnie lub negatywnie. W
przypadku wydania opinii negatywnej Przewodniczacy przeprowadza postepowanie
wyjasniajgce;

5) rozpatruje merytorycznie oferty spelniajace warunki formalne poprzez dokonanie
indywidualnej oceny na karcie oceny merytorycznej, ktérej wzér okresla si¢ w formie
zalgcznika do ogloszenia o danym konkursie ofert oraz proponuje wysoko$é dotacji;

6) ustala zbiorcze oceny merytoryczne poprzez zsumowanie ocen indywidualnych i wylicza
srednie arytmetyczne dla poszczegélnych ofert oraz sporzadza formularz zbiorczy;

7) opiniuje oferty przedkladajac propozycje najkorzystniejszej do zatwierdzenia Burmistrzowi
Nowogrodu.

12. W ramach oceny merytorycznej Komisja moze wezwaé oferenta telefonicznie badz droga
elektroniczng do udzielenia dodatkowych wyjasnien. Oferent zobowigzany jest do udzielenia
wyjasnien nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od daty powiadomienia go o
koniecznosci ztozenia dodatkowych wyjasnien.

13. Oferty zaopiniowane przez Komisj¢ uktadane sa w kolejnosci od najwyzej do najnizej
ocenionej tworzac listg rankingowa.

14. Ostateczng decyzj¢ w zakresie udzielenia dotacji oraz jej wysokos$ci podejmuje Burmistrz
Nowogrodu.

§ 6. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy, a
w zakresie dotyczacym wylaczenia czlonka komisji stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14
czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.
poz. 23).

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 9418
z dnia 27 wrzesnia 2018 r.
Zgloszenie kandydatury
na czlonka komisji konkursowej

do zaopiniowania ofert, ktére zostang zlozone do konkursu w zwigzku z zarzadzeniem nr
Burmistrza Nowogrodu z daia - ... w sprawie

....................................................................................................................................................

DANE DOTYCZACE KANDYDATA NA CZLONKA KOMISJI
1 Imie/-ona i nazwisko/-a kandydata: ................cooeiiiiiinn,

2 Telefon SACIONAINY: 1ve wosssmssainnss vomvssvisss s cbysim sverers

3 Telefon KOMOTKOWY: ....vuvniniiiiiiiiiiiiiiiiiini e,

Os$wiadczam, ze:

1) wyzej wymienione dane sg zgodnie ze stanem prawnym i faktycznym,

2) zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.
2135 z ze zm.) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb naboru na
cztonkéw komisji konkursowej do zaopiniowania ofert w ramach przedmiotowego konkursu ofert;

3) zapoznalem si¢ z trybem powolywania i zasadami dziatania komisji konkursowej do opiniowania
ofert w otwartych konkursach ofert (ZARZADZENIE Nr ..... /18 Burmistrza Nowogrodu z dnia
27 wrzesénia 2018 r. w sprawie ustalenia trybu powolania i pracy komisji konkursowych opiniujacych
oferty ztozone w otwartym konkursie ofert na realizacj¢ zadan publicznych w Gminie Nowogréd)

4) wyrazam zgode na wykonywanie obowigzkow czlonka komisji konkursowej do zaopiniowania
ofert w otwartym konkursie.

NoWoRIBd , dlA ...ccvomemree. ™ seemsmssamsiisss s s
(czytelny podpis kandydata

Nazwa, siedziba, adres, numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym (lub innym rejestrze)
organizacji pozarzadowej lub podmiotu wymienionego w art. 3. ust. 3 zglaszajacego
kandydata:

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

PODPISY OSOB UPOWAZNIONYCH DO SKELADANIA OSWIADCZEN WOLI
ZGODNIE ZE STATUTEM ORGANIZACJI ZGLASZAJACEJ KANDYDATA

Imie i nazwisko osoby upowaznione;j Podpisy 0s6b upowaznionych



Zalacznik nr 2
do zarzadzenia Nr%4/18
z dnia 27 wrzeénia 2018 r.

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI
Czlonka Komisji konkursowej

Imig 1 nazwisko sktadajacego oswiadczenie :

..............................................................................................................................

Oswiadczam, ze pozostaj¢*/nie pozostaje* w stosunku prawnym lub
faktycznym z podmiotami biorgcymi udziat w konkursie ogloszonym
Zarzadzeniem nr .... Burmistrza Nowogrodu z dnia w sprawie
................................... , ktory moze budzi¢ uzasadniong watpliwosé co do
mojej bezstronnodci podczas oceniania ofert i nie podlegam wylaczeniu na
podstawie art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1817 ze zm.)

............................................................................

(data i1 podpis czlonka Komisji konkursowej)

* Niepotrzebne skresli¢



