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                               Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 14/2020  dyrektora ZSS w Nowogrodzie

                      Zespół Szkół Samorządowych w Nowogrodzie

18-414 Nowogród ul 11 Listopada

tel. ( 86) 217 55 17     fax 22 21 31 745

               e-mail   zespol_nowogrod@wp.pl , www.zss-nowogrod.pl
PROCEDURA FUNKCJONOWANIA  SZKOŁY PODSTAWOWEJ W ZSS 

W NOWOGRODZIE 

W OKRESIE PANDEMII COVID-19 

OBOWIĄZUJĄCA 
od 1 września 2020 r.

PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakażeń i chorób zakaźnych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1239 ze zm.).

2. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2019 r. poz. 1148 ze zm.).

3. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 3 poz. 69 ze zm.).

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U z 2020 r. poz. 493 ze zm.).

5. Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Państwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.) oraz
6. Wytyczne MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkół i placówek 
od 1 września 2020 r.

7. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19  ( Dz. U. z 2020 r poz. 1389)

1.  Celem procedury jest określenie zasad organizacji pracy szkoły w związku z zagrożeniem zakażenia wirusem SARS-CoV-2 i określenie działań prewencyjnych mających na celu uniknięcie rozprzestrzeniania się wirusa.
2. Zakres procedury. Procedurze podlegają zasady organizacji zajęć  na terenie szkoły podstawowej.
3. Osoby podlegające procedurze.
Procedura dotyczy nauczycieli, pracowników obsługi, uczniów  i rodziców Szkoły Podstawowej  w ZSS w Nowogrodzie.

4. Obowiązki, odpowiedzialność, upoważnienia osób realizujących zadanie, które jest przedmiotem procedury:

ORGANIZACJA ZAJĘĆ W SZKOLE

1. Do szkoły powinien  uczęszczać uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

2. Uczniowie mogą być przyprowadzani do szkoły i z niej odbierani przez opiekunów bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych. W drodze do i ze szkoły opiekunowie z dziećmi oraz uczniowie przestrzegają aktualnych przepisów prawa dotyczących zachowania w przestrzeni publicznej. 

3. Uczniowie przychodzą do szkoły nie wcześniej niż 15 min. przed rozpoczęciem zajęć. Jeśli rodzice/opiekunowie  pracują  i nie mogą  zapewnić  dziecku opieki przed lub po  lekcjach, powinni   zapisać  dziecko do świetlicy szkolnej, która funkcjonuje w godzinach 7.00- 15.00 

4. Obowiązują ogólne zasady higieny: częste mycie rąk lub dezynfekowanie (po przyjściu do szkoły należy bezzwłocznie umyć lub zdezynfekować ręce), ochrona podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

5. Uczniowie, wchodzą do szkoły zaopatrzeni są w maseczkę lub przyłbicę, zasłaniającą usta i nos oraz zachowują odstęp. Uczniowie zdejmują maseczkę w sali lekcyjnej i  przy spożywaniu posiłków. 

6. Nauczyciele  używają maseczek/ przyłbicy po wejściu do szkoły i przestrzeniach wspólnych. Nauczyciel zdejmuje maseczkę po zajęciu miejsca w klasie. Nauczyciel  zakłada maseczkę w sytuacji bezpośredniego kontaktu z uczniem. 

7. Uczniom w przypadku podejrzewania objawów chorobowych będzie mierzona temperatura (za zgodą rodzica) przed wejściem do szkoły przez pracowników szkoły.

8. W przestrzeniach wspólnych czyli na korytarzach, szatni, przejściach na zajęcia z w-f  i komputerowych, w autobusie dowożącym uczniów,  maseczki są obowiązkowe oraz zachowuje się odstęp. 

9. W salach lekcyjnych (w których przez wszystkie lekcje przebywają uczniowie danej klasy) uczniowie nie muszą nosić maseczki/przyłbicy.

10. Przy wejściu do budynku szkoły umieszcza się płyn dezynfekujący i   informację o obowiązku dezynfekowania rąk oraz instrukcję użycia środka dezynfekującego. 
11. Opiekunowie odprowadzający dzieci mogą wchodzić do przestrzeni wspólnej szkoły dwoma wejściami (1 wejście:  od ul. 11 Listopada, 2 wejście: przy hali sportowej) zachowując zasady:
a) opiekun  jest w maseczce/przyłbicy

b) 1 opiekun z dzieckiem/dziećmi,
c) dystansu od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dziećmi min. 1,5 m,
d) dystansu od pracowników szkoły min. 1,5 m, 
e) opiekunowie powinni przestrzegać obowiązujących przepisów prawa związanych z bezpieczeństwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosować środki ochronne: osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rąk).
12.  Do kontaktu z opiekunami ucznia wykorzystywane będą  techniki komunikacji na odległość (telefon, e-mail, dziennik elektroniczny).

13. Jeżeli pracownik szkoły w wejściu do szkoły lub nauczyciel na zajęciach zaobserwuje u ucznia objawy mogące wskazywać na infekcję dróg oddechowych, w tym w szczególności gorączkę, kaszel, należy odizolować ucznia w wyznaczonym miejscu (sala nr 3/9 na klatce schodowej klas 1-3, II piętro),  zapewniając min. 2 m odległości od innych osób, i niezwłocznie powiadomić rodziców/opiekunów o konieczności odebrania ucznia ze szkoły  własnym  środkiem transportu.

14. Uczniowie po wejściu do szkoły idą do wyznaczonych szatni (udostępniony jest co drugi boks), gdzie rozbierają się, kapcie trzymają w worku, odzież wieszają zachowując odstęp. Wchodzą do szatni rotacyjnie, zachowując odstęp, nie gromadząc się.  Następnie przechodzą do swojej sali zajęć gdzie przebywają przez wszystkie zajęcia (oprócz w/w w-f, zajęcia komputerowe).

15. Uczniowie przed i po zajęciach wychowania fizycznego wchodzą do szatni rotacyjnie, zachowując odległości. 

16. W sali gimnastycznej/hali sportowej  używany sprzęt sportowy oraz podłoga będą umyte detergentem lub zdezynfekowane po każdym dniu zajęć.

17. Przybory do ćwiczeń (piłki, skakanki, obręcze itp.) bądź pomoce dydaktyczne wykorzystywane podczas zajęć należy czyścić lub dezynfekować po zajęciach.

18. Korytarze szkolne zostały podzielone na 2 części, tworząc wspólne przestrzenie w których w czasie przerwy może przebywać tylko jedna klasa na zmianę. ( np. jedna klasa na jednej przerwie, druga klasa  na następnej). 

19.  W szkole przewiduje się krótkie przerwy 5 minutowe i 2 długie  15 minutowe przeznaczone na spożywanie posiłku ( po 3 lekcji w klasach 1-3 i klasie „0” ,  po 4 i 5 lekcji w klasach 4-8).

20. Sale zajęć , części wspólne (korytarze ) należy wietrzyć  co najmniej raz na godzinę, w czasie przerwy, a w razie potrzeby także w czasie zajęć.

21. W salach zajęć  znajdują się tylko przedmioty i sprzęty, które  można skutecznie umyć, uprać lub dezynfekować. 

22. Uczeń posiada własne przybory i podręczniki, które w czasie zajęć mogą znajdować się na stoliku szkolnym ucznia lub  w tornistrze. Uczniowie nie powinni wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą.

23. Nauczyciel  posiada własne przybory i pomoce dydaktyczne, które w czasie zajęć mogą znajdować się na biurku. Nauczyciel nie powinien pożyczać przyborów od uczniów ani uczniom. 

24. Uczniowie w maseczkach/przyłbicach  mogą korzystać z pobytu na świeżym powietrzu na terenie szkoły,  w czasie przerw 15 minutowych pod opieką nauczyciela.

25. Podczas realizacji zajęć, w tym zajęć wychowania fizycznego i sportowych, w których nie można zachować dystansu, należy ograniczyć ćwiczenia i gry kontaktowe. 

26. Wskazane jest, żeby nauczyciele nie organizowali pracy w grupach i ograniczali chodzenie uczniów po klasie.

27. Prace klasowe, sprawdziany, zeszyty, kartkówki nauczyciel rozdaje, zbiera od uczniów i sprawdza w rękawiczkach. Wskazane jest niezabieranie prac uczniów do sprawdzenia do domu. Zbierane prace uczniów przed ich oddaniem uczniom, odbywają dwu dniową kwarantannę. 

28.  Przed rozpoczęciem zajęć nauczyciel w pierwszej kolejności dezynfekuje biurko i sprawdza obecność  uczniów. Po skończonych zajęciach nauczyciel dezynfekuje biurko.
29.  Na zajęciach lekcyjnych uczeń i nauczyciel po skorzystaniu z kredy odkłada ją do pojemnika „zużyte kredy”, inne przybory piśmiennicze dezynfekuje przed i po użyciu.  

30. Uczeń nie powinien zabierać ze sobą do szkoły niepotrzebnych przedmiotów. Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, 
w szczególności z niepełnosprawnościami. W takich przypadkach należy dopilnować, aby dzieci nie udostępniały swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie dziecka powinni zadbać o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcję) zabawek, rzeczy. 

31. Zasady realizacji zajęć pozalekcyjnych organizowanych w szkole uwzględniają  odpowiednio zasady dotyczące organizacji zajęć lekcyjnych.

32. W miarę możliwości podczas organizowania pracy pracownikom powyżej 60. roku życia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, które zaliczają osobę do grupy tzw. podwyższonego ryzyka, należy zastosować rozwiązania minimalizujące ryzyko zakażenia (np. nieangażowanie w dyżury podczas przerw międzylekcyjnych, a w przypadku pracowników administracji w miarę możliwości praca zdalna). 

33. Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obsługi sprzątającej powinni ograniczyć kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

34. Zajęcia świetlicowe odbywają się w  2 świetlicach  szkolnych (zgodnie z ustalonym regulaminem- załącznik nr 1).

35. Zasady korzystania z biblioteki szkolnej oraz godziny jej pracy zawiera regulamin biblioteki  ( załącznik nr 2). 

36.  Zasady współpracy z pielęgniarką  i  zasady korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej oraz godziny jego pracy uwzględniają wymagania określone w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych m.in. Ministerstwa Zdrowia 
i Narodowego Funduszu Zdrowia.

HIGIENA, CZYSZCZENIE I DEZYNFEKCJA POMIESZCZEŃ I POWIERZCHNI

1. Przy wejściach  głównych umieszczone są numery telefonów do właściwej miejscowo powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziału zakaźnego szpitala i służb medycznych. 

2. Dyrektorzy będą  monitorować  codzienne prace porządkowe woźnych, (karta codziennych prac porządkowych - załącznik nr 3) ze szczególnym uwzględnieniem utrzymywania w czystości sal zajęć, pomieszczeń sanitarnohigienicznych, ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych – poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach i w pomieszczeniach spożywania posiłków, klawiatur, włączników itp.

3. Przeprowadzając dezynfekcję, należy ściśle przestrzegać zaleceń producenta znajdujących się na opakowaniu środka do dezynfekcji. Ważne jest ścisłe przestrzeganie czasu niezbędnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczeń i przedmiotów, tak aby uczniowie nie byli narażeni na wdychanie oparów środków służących do dezynfekcji.

4. W pomieszczeniach sanitarno- higienicznych  wywieszone są  plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje dezynfekcji.

5. Należy na bieżąco dbać o czystość urządzeń sanitarno-higienicznych, w tym ich dezynfekcję lub czyszczenie z użyciem detergentu. 
STOŁÓWKA SZKOLNA 

1. Przed przystąpieniem do wydawania w jadalni obiadów dla uczniów, pracownik szkoły, przechodzi procedurę higienicznego mycia rąk i dezynfekcji środkiem zgodnie z instrukcją mycia i dezynfekcji rąk. Następnie stosuje środki ochrony osobistej w postaci rękawiczek jednorazowych i maseczki/przyłbicy zgodnie z instrukcją zakładania i zdejmowania maseczki i rękawic jednorazowych.

2. Przy organizacji żywienia w szkole (stołówka szkolna), obok warunków higienicznych  wymaganych przepisami prawa, odnoszących się do funkcjonowania żywienia zbiorowego, dodatkowo wprowadza się zasady szczególnej ostrożności:
3. Pracownicy kuchni zobowiązani są do zachowania odległości stanowisk pracy (co najmniej 1, 5 m).

4. Pracownicy, o których mowa w pkt 1. stosują środki ochrony osobistej, płyny dezynfekujące do czyszczenia powierzchni i sprzętów.

5. Każdy pracownik dba o utrzymanie wysokiej higieny, dokonuje mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowań produktów, sprzętu kuchennego, naczyń stołowych oraz sztućców.

6. Odpady materiałów służących do dezynfekcji oraz zbędne opakowania niezwłocznie
po dokonaniu dezynfekcji wyrzucane są  do specjalnie wyznaczonego zamkniętego kosza. Obok kosza lub na nim zamieszcza się informację: „Kosz na odpady materiałów służących do dezynfekcji”.

7. Pracownicy wyrzucają zużyte jednorazowe środki ochrony osobistej do zamykanych, wyłożonych workiem foliowym koszy znajdujących się poza kuchnią.

8. Przy stolikach zachowuje się odległość co najmniej 1,5 m pomiędzy osobami spożywającymi posiłki. Zapewnia się spożywanie posiłków jednej osobie przy jednym stoliku małym oraz dwie osoby przy jednym stoliku dużym.

9. Pracownik kuchni wydając posiłek, podaje dziecku sztućce.

10. Spożywanie posiłków będzie odbywało się w systemie zmianowym celem zachowania bezpiecznej odległości przy stolikach.

11. Pracownicy obsługi wietrzą pomieszczenie, dokonują dezynfekcji blatów stołów i poręczy krzeseł w jadalni po każdej grupie.

12. Wielorazowe naczynia i sztućce należy myć w zmywarce z dodatkiem detergentu,
 w temperaturze min. 60°C lub je wyparzać.

13. Zasady dostarczania i przyjmowania towaru do kuchni :

a) Dostawcy towarów powinni być zaopatrzeni w maseczki, rękawiczki i inne środki ochrony osobistej.

b) Przywożony towar – produkty spożywcze - muszą być opakowane i zabezpieczone przed uszkodzeniem

c) Towar dostawcy wystawiają przed wejściem do szkoły od strony magazynów kuchennych.  Dokumenty dostawy: faktury, etykiety, dowody dostawy itp. powinny znajdować się 
w kopercie wraz z towarem, umieszczone w taki sposób, aby nie uległy uszkodzeniu. 

d) Po dostarczeniu towaru dostawca telefonicznie informuje o dostawie, tak aby pracownik mógł odebrać towar.

e) Dostawcy nie mogą wchodzić na teren szkoły ani kontaktować się bezpośrednio 
z pracownikami; w razie potrzeby zalecany jest kontakt telefoniczny lub mailowy.

POSTĘPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAŻENIA UCZNIÓW,  PRACOWNIKÓW SZKOŁY.
Pracownik szkoły:

1. Do pracy w szkole mogą przychodzić jedynie osoby, bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji. 
2. W szkole jest wyznaczone  i przygotowane (m.in. wyposażenie w środki ochrony i płyn dezynfekujący) pomieszczenie ( sala nr 3/9) , w którym będzie można odizolować osobę
 w przypadku zaobserwowania objawów chorobowych. 

3. W przypadku wystąpienia niepokojących objawów choroby zakaźnej pracownik szkoły powinien pozostać w domu i skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zadzwonić pod nr 999 lub 112 i poinformować, że mogą być zakażeni korona wirusem. 

4.  W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów infekcji dróg oddechowych powinien on skontaktować się telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskać teleporadę medyczną) i zawiadomić dyrekcję szkoły.

5. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik z infekcją dróg oddechowych, bezzwłocznie należy poddać gruntownemu sprzątaniu, zgodnie z funkcjonującymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekować powierzchnie dotykowe (klamki, poręcze, uchwyty itp.) oraz zastosować się do indywidualnych zaleceń wydanych przez organy Państwowej Inspekcji Sanitarnej. 

6.  W przypadku potwierdzonego zakażenia SARS-CoV-2 na terenie szkoły należy stosować się do zaleceń państwowego powiatowego inspektora sanitarnego *. 

7. Zaleca się  ustalenie listy osób przebywających w tym samym czasie w części, w których przebywała osoba podejrzana o zakażenie i zalecenie stosowania się do wytycznych Głównego Inspektora Sanitarnego  odnoszących się do osób, które miały kontakt z zakażonym. 

8. Zawsze w przypadku wątpliwości należy zwrócić się do właściwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, aby odbyć konsultację lub uzyskać poradę. 

Uczeń:

1. Do szkoły mogą przychodzić jedynie uczniowie, bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji. 

2. W przypadku podejrzenia zakażenia u ucznia  na terenie szkoły lub placówki dyrektor lub nauczyciel musi odizolować ucznia w wyznaczonym wcześniej do tego pomieszczeniu, a następnie poinformować o tym fakcie rodziców, którzy muszą odebrać dziecko ze szkoły. Jeśli będzie taka potrzeba, rodzic z dzieckiem powinni udać się do lekarza.
3. Jeżeli objawy wskazują na możliwość zarażenia SARS-CoV-2 (infekcja górnych dróg oddechowych, wysoka gorączka, kaszel), należy o tym fakcie poinformować najbliższą powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną i postępować według jej dalszych zaleceń. Jeśli wynik testu dziecka będzie pozytywny, będzie wszczynane dochodzenie epidemiczne, którego celem jest ustalenie kręgu osób potencjalnie narażonych.
4. Osoby z bliskiego kontaktu mogą zostać skierowane na kwarantannę (do 14 dni), a inne osoby, które nie miały bezpośredniego kontaktu lub kontakt krótkotrwały, mogą być poddane nadzorowi epidemiologicznemu i mogą nadal funkcjonować, np. uczyć się, przebywać w szkole. Osoby te jednak powinny stale monitorować stan swojego zdrowia, np. poprzez pomiar temperatury ciała.

Spis załączników: 

1. Załącznik nr 1 – REGULAMIN ŚWIETLICY  SZKOLNEJ  WCZASIE EPIDEMI 
2. Załącznik nr 2 – REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ  WCZASIE EPIDEMI
3. Załącznik nr 3 – KARTA  CODZIENNYCH PRAC PORZĄDKOWYCH

Załącznik nr 1 –do procedury  funkcjonowania ZSS w Nowogrodzie 
1.               REGULAMIN ŚWIETLICY  SZKOLNEJ  WCZASIE EPIDEMI 
Do świetlicy szkolnej mogą  uczęszczać uczniowie dowożeni  lub zapisani przez rodziców. 

1. Świetlica czynna jest w godzinach 7.00- 15.00

2. Do świetlicy szkolnej może uczęszczać uczeń bez objawów chorobowych sugerujących infekcję dróg oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywają na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych. 

3.  Podczas kaszlu i kichania należy zakrywać usta i nos zgiętym łokciem bądź chusteczką higieniczną, a następnie wyrzucić chusteczkę do kosza i umyć ręce, 

4.  Świetlicę należy wietrzyć (nie rzadziej, niż co godzinę w trakcie przebywania dzieci w świetlicy), w tym w szczególności przed przyjęciem wychowanków oraz po przeprowadzeniu dezynfekcji.

5.  Środki do dezynfekcji rąk powinny być rozmieszczone w świetlicy w sposób umożliwiający łatwy dostęp dla wychowanków pod nadzorem opiekuna.

6.  Jedna grupa uczniów powinna przebywać w wyznaczonej stałej sali w miarę możliwości pod opieką tego samego  wychowawcy.

7.  Należy zwracać uwagę uczniów na regularne mycie rąk wodą z mydłem, szczególnie po wejściu do sali, przed jedzeniem, po skończonej toalecie i po powrocie ze świeżego powietrza.

8. Wychowankowie pracują w wyznaczonych strefach oraz w miarę możliwości przy stolikach w stałych miejscach zachowując dystans społeczny 1,5 m.

9.  Pomoce dydaktyczne używane przez dzieci w świetlicy szkolnej są dezynfekowane po dniu pobytu dziecka.
10.   Uczeń korzysta z własnych podręczników i przyborów szkolnych, nie może wymieniać się nimi z innymi uczniami. 

11.  Nauczyciel podczas prowadzonych zajęć czuwa nad bezpieczeństwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie swobody uczniów, zachowując reżim sanitarny.

12.  Sprzęty i przybory sportowe wykorzystywane podczas zajęć ruchowych należy dokładnie czyścić i dezynfekować po zakończonych zajęciach.

13.  W miarę możliwości korzystać z zajęć na świeżym powietrzu.

14.  Obowiązuje zakaz przynoszenia własnych zabawek przez dzieci.

15.  W salach świetlicowych mogą pozostać jedynie takie zabawki, wyposażenie i sprzęt, który można zdezynfekować. Sprzęt, który pozostaje wymaga dezynfekcji minimum po każdym ukończeniu zajęć.

16.  W przypadku zaobserwowania u dziecka objawów chorobowych  (np. gorączka, kaszel, duszności) dziecko jest izolowane w odrębnym pomieszczeniu lub wyznaczonym przez dyrektora szkoły miejscu i natychmiast powiadamia się rodziców/opiekunów prawnych. Rodzice mają obowiązek niezwłocznie odebrać dziecko ze szkoły skonsultować się z lekarzem.
17.  Zalecaną formą kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi jest kontakt elektroniczny tzn. mailowy, telefoniczny, komunikatory internetowe.

Załącznik nr 2 –do procedury  funkcjonowania ZSS w Nowogrodzie 
REGULAMIN BIBLIOTEKI   SZKOLNEJ  W CZASIE EPIDEMI 
Biblioteka  czynna jest w godzinach pracy szkoły

ZASADY PRZEBYWANIA W BIBLIOTECE
1. Uczniowie mogą korzystać z wypożyczalni zgodnie z godzinami i dniami umieszczonymi na drzwiach biblioteki szkolnej oraz na stronie internetowej szkoły.

2. Uczeń przed wejściem do biblioteki powinien umyć lub zdezynfekować dłonie.

3. W bibliotece należy zachować bezpieczną odległość min. 1,5 m od pozostałych użytkowników oraz personelu biblioteki. 


ZASADY WYPOŻYCZANIA KSIĄŻEK
1. Użytkownikom ogranicza się użytkowanie księgozbioru w wolnym dostępie oraz korzystanie z czytelni. Z użytku wyłączone są komputery, drukarki i inne pomoce naukowe wspólnego użytku.

2. Wszystkie wypożyczane książki powinny być wcześniej zamówione osobiście lub elektronicznie.

2. W celu zamówienia książki należy skontaktować się z pracownikiem biblioteki w wybrany sposób:
- napisać na adres mailowy mojabiblioteka3@wp.pl tytuł zamawianej książki, swoje imię i nazwisko oraz klasę
- wykorzystać komunikator w dzienniku elektronicznym

-złożyć zamówienie w wyznaczonych godzinach

3. W celu odebrania zamówionych książek należy zgłosić się do biblioteki po otrzymaniu mailowego potwierdzenia o realizacji zamówienia.

4.Uczniowie klas 1-3 do biblioteki przychodzą z wychowawcą w ustalonym wcześniej terminie


ZASADY ZWROTU KSIĄŻEK
1. Zwracaną książkę należy włożyć do specjalnie oznakowanego pudełka, które znajduje się przy drzwiach wejściowych

2. Przy zwrocie należy podać pracownikowi biblioteki swoje imię, nazwisko i klasę .

3. Zwracane egzemplarze są poddane 2-dniowej kwarantannie i w tym czasie pozostają wyłączone z wypożyczania.

ZASADY POSTĘPOWANIA PRACOWNIKÓW BIBLIOTEKI
1. Pracownicy biblioteki mają obowiązek możliwie często wietrzyć pomieszczenie biblioteki.

2. Bibliotekarz odbierający zwroty książek i wydający zamówione egzemplarze powinien dezynfekować blat biurka, klamki i inne przestrzenie dotykane przez użytkowników.

2. Pracownicy biblioteki powinni zadbać o bezpieczne, odizolowane miejsce kwarantanny dla książek i przechowywać je w tym miejscu 2 dni od dokonania zwrotu.

Biblioteka szkolna w strefie żółtej i czerwonej
1. Rygorystyczne przestrzeganie zakrywania ust i nosa przez bibliotekarzy i czytelników, stosować środki do dezynfekcji rąk lub rękawiczki jednorazowe przed wejściem do biblioteki,

2. Rygorystyczne przestrzeganie zasady minimum 1,5 m dystansu społecznego we wszystkich przestrzeniach publicznych,

3. Stałe wietrzenie pomieszczeń bibliotecznych

4. Nie prowadzenie czytelni a jedynie wypożyczalni w zakresie wypożyczeń i zwrotów

5. Ustawienie przesłony ochronnej w punkcie kontaktu bibliotekarz- czytelnik

6. Organizacja spotkań i wydarzeń wyłącznie on-line

Załącznik nr 3 –do procedury  funkcjonowania ZSS w Nowogrodzie 
KARTA  CODZIENNYCH PRAC PORZĄDKOWYCH

w Szkole Podstawowej  w Nowogrodzie

 Pan……………………………………………………………………………….
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